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Abstimmung über Zeit und Ort  

Um eine gute und schnelle Abstimmung zwischen den Teammitgliedern zu ermöglichen, ist die 
Erreichbarkeit per Telefon/E-Mail etc. zu klären. 
Für die Teammitglieder muss Folgendes geklärt werden: 

Wann findet der Einsatz statt? 

Datum: 

Uhrzeit: 

Wo findet der Einsatz statt? 

Ort: 

Adresse: 

Wer geht mit? 

Name/Stelle: 

Welche Verkehrsmittel können genutzt werden? 

Art: 

Verbindung/Nr.: 

Können Fahrgemeinschaften gebildet werden? 
Fahrer: 
Mitfahrer: 

Ist ein Dienstreiseantrag zu stellen? 
Ja/Nein 

Welche Zeitspanne wird für den Einsatz geplant? 
geplante Dauer: 

Ist eine Übernachtung erforderlich?  
Wenn ja - wo: 

Mit wem muss der Einsatz noch abgestimmt werden? 
Personen: 

Wann treffen wir uns wieder und wo? 
 

Wie halten wir Kontakt untereinander? 
 

Wer kümmert sich um die Dokumentation des Einsatzes? 
Name: 

 


